REGULAMIN PORZADKOWY MIESZKANCA DOMU STUDENCKIEGO
UNIWERSYTETU POMORSKIEGO W SEUPSKU

ROZDZIAL. 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Dom studencki (dalej: ,DS”) stanowi integralng cze$¢ Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku (dalej:
»,UP”). Jest miejscem czasowego zamieszkania os6b uprawnionych, a takze miejscem nauki i
wypoczynku, w ktérym wymaga sie zachowania wlasciwej atmosfery oraz poszanowania oséb i
mienia.

2. DS podlega szczegdlnej ochronie i trosce mieszkancéw, wyrazajacej sie w dbatosSci o utrzymanie
nalezytego stanu technicznego oraz porzadku i czysto$ci w pomieszczeniach.

3. Teren Osiedla Akademickiego UP wraz z budynkami DS jest objety monitoringiem wizyjnym. Wejscie
na teren Osiedla jest rdwnoznaczne z informacja o objeciu monitoringiem, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, o czym stanowi klauzula RODO zawarta w niniejszym Regulaminie.

§ 2 Definicje
Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1) UP - Uniwersytet Pomorski w Stupsku;

2) Osiedle Akademickie (OA) - osiedle domo6w studenckich UP;

3) DS - Dom studencki;

4) Administrator DS - osoba odpowiedzialna za bezposrednie zarzadzanie danym DS;

5) Kierownik Osiedla Akademickiego (Kierownik OA) - osoba zarzadzajaca Osiedlem Akademickim
UP;

6) RUSS - Rada Uczelniana Samorzadu Studenckiego;

7) RM - Rada Mieszkancéw;

8) SKD - System Kontroli Dostepu (OPTICamp);

9) Qrmaint -Elektroniczny system zglaszania usterek i awarii (kody Qr w pomieszczeniach i na
portierniach);

10) Cisza nocna - godziny spoczynku nocnego obowigzujace od 22:00 do 6:00 dnia nastepnego.

§3

1. Osobamiuprawnionymi do zamieszkania w DS (dalej: ,mieszkancy”) sa:
1) studenci, ktorzy otrzymali przydziat miejsca decyzja Kierownika OA,
2) pracownicy Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku, osoby fizyczne lub prawne, z ktérymi
Kierownik OA zawart stosowng umowe cywilnoprawna.

2. Domami studenckimi zarzadza Kierownik OA przy udziale Administratorow DS. Nadzér nad
Osiedlem sprawuje Prorektor ds. Studentéw.

3. Organem reprezentujacym mieszkancow - studentéw jest Rada Mieszkancéw DS. a w przypadku
braku reprezentacji RM - organem reprezentujacym mieszkancéw jest RUSS.

4. Mieszkancy DS s zobowigzani do wzajemnego poszanowania oraz tolerancji w tym poszanowania
wielokulturowosci i wielowyznaniowosci. Przejawy dyskryminacji lub naruszenia débr osobistych
moga skutkowac¢ pozbawieniem prawa do zamieszkania.

5. Wejscie na teren Osiedla i budynkéw DS moze wymagac¢ uwierzytelnienia w SKD oraz okazania
dokumentu tozsamosci.



§ 4 Zakwaterowanie cywilnoprawne

1. Zakwaterowanie os6b niebedacych studentami i doktorantami Uniwersytetu Pomorskiego, w tym
pracownikow Uczelni, oraz oséb fizycznych i prawnych spoza Uczelni, odbywa sie na podstawie
umoéw cywilnoprawnych, zgodnie z Regulaminem kwaterowania w zasobach przeznaczonych na
Hotel w Domach Studenta UP w Stupsku.

2. Zakwaterowanie cywilnoprawne obejmuje zaréwno zakwaterowanie pracownicze, jak i
zakwaterowanie komercyjne realizowane na rzecz osob spoza Uczelni.

3. Niniejszy Regulamin porzgdkowy okre$la wytacznie zasady porzadkowe, bezpieczenstwa i
wspotzycia spotecznego obowigzujgce wszystkie osoby przebywajace w Domach Studenta.

4. W sprawach dotyczacych zakwaterowania cywilnoprawnego wiazace sa postanowienia
Regulaminu Kwaterowania, w szczegélnosci w zakresie trybu udostepniania miejsc, zawierania i
rozwigzywania umoéw oraz zasad pobytu.

ROZDZIAL 11
PRAWA MIESZKANCOW DOMU STUDENCKIEGO

§1
Mieszkaniec DS ma prawo do:

1) korzystania z przydzielonego pokoju;

2) korzystania z pomieszczen wspélnych i urzadzen zgodnie z ich przeznaczeniem oraz zasadami
okreslonymi w Regulaminie i komunikatach Administratora DS;

3) przyjmowania gosci na zasadach okreslonych w rozdziale ,0dwiedziny”;

4) odwotywania sie do Kierownika OA od decyzji Administratora DS, jezeli sa one sprzeczne z
Regulaminem lub innymi przepisami;

5) zgtaszania uwagiwnioskéw dotyczacych funkcjonowania DS do Administratora DS, Kierownika
OA lub RM.

ROZDZIAL III
OBOWIAZKI MIESZKANCOW DOMU STUDENCKIEGO

§1
Do podstawowych obowigzkéw mieszkanca nalezy w szczegélnosci:

1) dokonanie w terminie czynnos$ci kwaterunkowych i meldunkowych;
2) wnoszenie optat za zamieszkanie wg stawek okreslonych zarzadzeniem Rektora:
a) studenciipracownicy UP - do 15 dnia miesiaca;
b) osoby niebedace studentami ani pracownikami UP - do 5 dnia miesigca;
c) wuzasadnionych przypadkach Administrator DS lub Kierownik OA moze przedtuzy¢ termin
platnosci; przedtuzenie nie wstrzymuje naliczania odsetek;
3) posprzatanie pokoju i rozliczenie sie z pobranego wyposazenia oraz uregulowanie naleznosci
przy wykwaterowaniu;
4) utrzymywanie porzadku i czystoSci w pokoju oraz w przylegtych pomieszczeniach wspdlnego
uzytku z wykorzystaniem zakupionych przez siebie srodkéw czystosci;



5) stosowanie sie do obowigzujacego w domach studenta systemu selektywnego gromadzenia
odpaddédw w znajdujacych sie na wyposazeniu kazdego przedpokoju w DS-3 i 4 lub pokoju w DS.-
1 pojemniki na $mieci:
e pojemnik na szklo,
e pojemnik na metale i tworzywa sztuczne,
e pojemnik na papier,
e pojemnik na odpady zmieszane.
e pojemniki na odpady organiczne znajduja sie wylacznie w kuchniach zlokalizowanych na
kazdym pietrze.
6) Sukcesywne wynoszenie z pokoi i przedpokoi odpadéw w czestotliwo$ci zapobiegajacej
nadmiernemu nagromadzeniu do pojemnikéw w boksach $mietnikowych znajdujacych sie:
e przy budynku DS-4,
e miedzy budynkami DS-3 i DS-1.
7) niezachowanie zasad selektywnego gromadzenia odpadéw stanowi naruszenie Regulaminu
porzadkowego i moze skutkowaé odpowiedzialnoscig porzadkowa mieszkanca;
8) pozostawienia kluczy do pokoju w portierni DS w przypadku opuszczenia budynku;
9) przestrzeganie przepisow porzadkowych, BHP, przeciwpozarowych i sanitarnych;
10) niezwtoczne zglaszanie awarii i usterek poprzez system zgtoszen Qrmaint, Administratorowi DS
lub w portierni DS;
11)reagowanie na naruszenia Regulaminu oraz informowanie o nich Administratora DS lub
portiernio-recepcji;
12) informowanie portiernio-recepcji o konieczno$ci wezwania pogotowia ratunkowego, patrolu
interwencyjnego lub Policji;
13) zgtaszanie Administratorowi DS diugotrwatej nieobecnosci wspéimieszkanicow o nieznanej
przyczynie;
14) potwierdzanie tozsamosci przy wejsciu do DS oraz korzystaniu z SKD zgodnie z instrukcjami;
15) podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu sie z regulacjami obowigzujacymi w Osiedlu i w DS przed

zakwaterowaniem.
16) rozliczenia sie w czasie wykwaterowania na podstawie karty obiegowej — zatacznik nr 4.
ROZDZIAL IV
ODPOWIEDZIALNOSC MIESZKANCA
§1

Mieszkaniec odpowiada za:

1) wiasciwe korzystanie z pokoju i wyposazenia, bez powodowania ponadnormatywnego zuzycia, z
dbatoscia o porzadek;
2) szkody i braki spowodowane przez siebie lub swoich gosci:
a) pokrycie kosztow usuniecia szkdd wedtug zestawienia dokonanego przez Administratora
DS;
b) solidarne pokrycie kosztéw szk6d w pomieszczeniach wspo6lnych, gdy nie ustalono osoby
odpowiedzialnej;
3) dziatania swoich gosci jak za wtasne.

ROZDZIAL V
PRZEPISY PORZADKOWE - KWATEROWANIE I PRZEKWATEROWANIE

§1



Kwaterowaniem w DS zajmuje sie Administrator DS na podstawie decyzji Kierownika OA i zasad
kwaterowania.

Przy zakwaterowaniu mieszkaniec otrzymuje klucz do pokoju i komplet poscieli.

Dokumentem uprawniajgcym do wejscia do DS i pobrania klucza jest legitymacja studencka, dowéd
osobisty lub paszport.

Administrator DS moze, z uwagi na racjonalne wykorzystanie miejsc, przekwaterowa¢ mieszkanca
do innego pokoju lub DS, z zachowaniem odpowiedniej zmiany optaty w razie zmiany standardu.
Odmowa mieszkanca na przekwaterowanie moze skutkowa¢ zmiang wysokosci optaty lub utratg
prawa do zamieszkania.

ROZDZIAL VI
PRZYZNANIE PRAWA DO ZAMIESZKANIA

§1

Miejsca w DS przyznawane sa zgodnie z Regulaminem $wiadczen dla studentéw i doktorantéw
Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku oraz wiasciwymi zarzadzeniami Rektora na okres od 01
pazdziernika do 30 czerwca.

W przypadku gdy podaz miejsc jest mniejsza lub réwna zapotrzebowaniu sporzadza sie liste
mieszkancéw wedlug kolejnosci zgtoszen.

W przypadku gdy zapotrzebowanie przekracza liczbe miejsc przydziat miejsca w DS dokonywany
jest przez komisje powotang przez Prorektora ds. studentéw z udziatem pracownikéw Biura ds.
studentow, OA oraz cztonkéw RUSS.

Studenci UP sktadajg wniosek o przyznanie miejsca w DS przez wirtualne, studenckie konto w e-
Dziekanat (eHMS).

Warunkiem przyznania miejsca w pokoju przystosowanym dla oséb z niepelnosprawnoscia jest
dostarczenie aktualnego orzeczenia o niepetnosprawnosci.

Przy przyznawaniu miejsca w DS moga zosta¢ uwzglednione preferencje wnioskujacego. Ostateczna
decyzja w tym zakresie nalezy do Administracji OA.

§ 1a. Kryteria przyznawania miejsca

Przyznanie miejsca w Domu Studenta nastepuje na podstawie nastepujacych kryteriow
formalnych:

1) ztozenia wniosku o zakwaterowanie poprzez system e-HMS;

2) posiadania statusu studenta UP, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej;

3) braku zaleglosci finansowych wobec Doméw Studenta;

4) braku obowigzujacej decyzji o zakazie zamieszkania wynikajacej z naruszenia regulaminu.
W przypadku spelnienia kryteriéw formalnych miejscami w DS dysponuje sie:

1) wedtug kolejnosci ztozenia wniosku;

2) zuwzglednieniem dostepnos$ci miejsc w poszczegoélnych DS;

3) z mozliwoScig uwzglednienia preferencji dotyczacych wyboru DS lub pokoju, o ile pozwalaja na
to warunki lokalowe.

Jezeli liczba wnioskéw przekracza liczbe dostepnych miejsc komisja powotana przez Prorektora ds.

studentéw dokonuje przydziatu miejsc z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow punktowych:



1) Kryterium socjalnego obejmujacego dochdd na osobe w rodzinie oparty na progach
zblizonych do stypendium socjalnego - max 40 pkt
2) Szczegblnej sytuacji zyciowej - max 10 pkt

Sierota lub pétsierota,

Osoba z rodzing wielodzietna (3+ dzieci),

Osoba z niepetnosprawnoscia lub opiekun osoby niepetnosprawnej,
Sytuacja kryzysowa (pozar, choroba rodzica, utrata pracy, rozwdd, itp).

3) Kryteria odlegto$ciowe - miejsce zamieszkania poza miejscowoscig studiowania - max 20

pkt

powyzej 150 km — 20 pkt
70-150 km — 15 pkt
20-70 km — 10 pkt

<20 km — 0 pkt

4) Kryteria dydaktyczne / studenckie - aktywnos$¢ studencka - max 15 pkt

e  Samorzad studencki
e Organizacje uczelniane
e Kota naukowe, wolontariat

5) Wyniki w nauce ($rednia ocen) - max 15 pkt

§ 1b. Eliminacja wnioskéw
Whiosek o zakwaterowanie nie podlega dalszemu rozpatrywaniu, jezeli:
1) student posiada nieuregulowane zobowigzania finansowe wobec DS;
2) wobec studenta obowiagzuje zakaz zamieszkania wynikajacy z naruszenia Regulaminu;
3) utracit status studenta lub nie przedstawit dokumentu potwierdzajacego status;
4) ztozyt wniosek po wyczerpaniu limitu miejsc;
5) razaco naruszyt zasady wykwaterowania wynikajace z Regulaminu.

Odrzucenie wniosku nastepuje poprzez odmowe przyznania miejsca dokonang przez Kierownika
0A na podstawie kryteriow formalnych.

Student moze zwr6cic sie z prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy do Kierownika OA lub osoby
przez niego upowaznionej.
Whiosek rozpatruje sie w miare mozliwosci organizacyjnych administracji OA.

§2

Podstawg zakwaterowania jest:

a) brak zalegtosci finansowych wobec DS,

b) ztoZony wniosek oraz potwierdzona przez Administracje DS rezerwacja miejsca w systemie
elektronicznym,

c) decyzja Kierownika OA o przyznaniu miejsca,

d) oswiadczenia mieszkanca Domu Studenta, (zatacznik nr 1)

W uzasadnionych przypadkach Kierownik OA moze odmoéwi¢ przyznania miejsca, w szczeg6lnosci w

razie zalegania w optatach za zakwaterowanie lub wcze$niejszego razacego naruszenia Regulaminu

porzadkowego mieszkanca.
5



1.

Szczegotowe terminy i zasady okres$laja zarzadzenia Rektora publikowane na stronie UP.
§3

Student zgtaszajacy sie do zakwaterowania okazuje dokument tozsamosci.

Kwaterowanie nastepuje w pierwszej kolejnosci do pokoi, w ktérych sa wolne miejsca; kolejne
pokoje s3 udostepniane po zapetnieniu miejsc normatywnych.

Zmiana pokoju wymaga zgody Administratora DS.

Po zakwaterowaniu mieszkaniec ponosi peing odpowiedzialno$¢ za powierzone wyposazenie.

Przy wykwaterowaniu mieszkaniec zwraca klucze i posciel, rozlicza sie z wyposazenia, reguluje
naleznoSci i pozostawia posprzatany poko;.

Prawo wizytowania pokoi majg Wtadze Uczelni, Kierownik OA, Administrator DS oraz - w przypadku
naruszen lub zagrozenia - pracownicy ochrony.

ROZDZIAL VII
POZBAWIENIE PRAWA DO ZAMIESZKANIA

§1

Mieszkaniec zobowigzany jest do wyprowadzenia sie z DS w ciggu 7 dni od chwili:
1) wygasniecia umowy najmu po uptywie czasu, na jaki zostata zawarta;
2) wygasniecia decyzji przyznajacej prawo do zamieszkania z powodu ukoniczenia studiéw lub
skreslenia z listy studentow;
3) cofniecia decyzji z powodu:
a) zalegania z optatg za miejsce w DS za 2 petne miesigce (a w przypadku oséb niebedacych
studentami ani pracownikami - za 1 miesiac),
b) naruszenia Regulaminu, przepiséw porzadkowych, sanitarnych lub zasad wspétzycia
spotecznego,
c) dopuszczenia sie dewastacji w DS lub jego otoczeniu.
Optaty za zakwaterowanie nalicza sie do dnia wyprowadzenia sie z DS.

§2

Decyzja o przyznaniu miejsca wygasa, jezeli mieszkaniec nie zgtosi sie do zakwaterowania w terminie
3 dni od rozpoczecia roku akademickiego; termin moze zosta¢ przedtuzony na wniosek
zainteresowanego za zgoda Administratora DS lub Kierownika OA.

W razie razacych naruszen przepiséw porzadkowych, sanitarnych lub norm wspétzycia, w tym
wykroczen popehlionych pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych, Prorektor ds. Studentow
- na wniosek Kierownika OA - moze doraznie pozbawi¢ prawa do zamieszkania
i nakazac¢ opuszczenie DS w ciggu 48 godzin.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik OA moze wyrazi¢ zgode na dalsze zamieszkanie na
warunkach szczeg6lnych; naruszenie tych warunkéw skutkuje niezwtocznym pozbawieniem prawa
do zamieszkania.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia, Ze mieszkaniec lub jego gos¢ jest pod wptywem alkoholu
lub srodkéw odurzajacych i stwarza zagrozenie dla ludzi lub mienia, wezwana zostaje ochrona, a w
razie potrzeby Policja.

§3

Zamiar zwolnienia miejsca w DS nalezy zgtosi¢ administracji DS z 7-dniowym wyprzedzeniem na
formularzu karty obiegowej (zalacznik 4) deklarujac date zamierzonego wyprowadzenia sie z DS.



Na formularzu karty odnotowywane sg czynnosci zdawczo-odbiorcze obejmujace kontrole stanu
pokoju, wyposazenia pokoju, rozliczenie naleznoS$ci, zwrotu pobranego sprzetu, poScieli.
Wykwaterowywany mieszkaniec zobowigzany jest do usuniecia z pokoju rzeczy osobistych.

W przypadku opuszczenia pokoju bez dopetnienia formalnosci, rzeczy osobiste pozostawione przez
mieszkanca sg przechowywane przez administracje DS przez okres 7 dni kalendarzowych. Po tym
terminie uznaje sie je za porzucone, a administracja ma prawo je zutylizowac. Osiedle Akademickie
nie prowadzi depozytu rzeczy osobistych. Koszty utylizacji pozostawionych rzeczy ponosi
mieszkaniec.

Opuszczenie pokoju bez zgtoszenia nie stanowi rezygnacji i skutkuje naliczaniem optat do chwili
dopelnienia obowigzku zgtoszenia.

ROZDZIAL VIII
ZAKAZY I CISZA NOCNA

§1

Zabrania sie w szczego6lnosci:

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

nieuzasadnionego uzycia recznego ostrzegacza pozarowego (ROP) oraz ingerencji w system
sygnalizacji pozarowej;

samowolnych przerdbek i napraw instalacji (elektrycznych, teletechnicznych itp.);

korzystania w pokojach z urzadzen stwarzajacych zagrozenie pozarowe, grzejnikéw lub innych
urzadzen przecigzajacych instalacje elektryczna;

korzystania z sieci internetowej i telewizyjnej niezgodnie z przeznaczeniem;

wchodzenia na parapety, gzymsy i dachy budynkow;

wymiany zamkéw i dorabiania kluczy znajdujacych sie w budynku DS;

uprawiania gier hazardowych;

palenia tytoniu w budynkach DS;

samowolnej zmiany przyznanego miejsca w DS;

udostepniania pokoju osobom nieuprawnionym;

. Zmiany ustawienia pierwotnego ukladu mebli znajdujacych sie w pokoju studenckim

przygotowanym przez administracje akademika. Zabrania sie samodzielnego przestawiania,
wynoszenia lub zamiany mebli i innego wyposazenia pomiedzy pokojami bez zgody Administracji
DS;

wprowadzania i przechowywania zwierzat w pokojach i pomieszczeniach wspdlnych oraz
wnoszenia rowerow, hulajnoég elektrycznych lub innych pojazdéw do budynku (z wyjatkiem miejsc
do tego wyznaczonych);

parkowania pojazdéw poza wyznaczonymi miejscami;

uzywania, wytwarzania, posiadania lub dystrybucji narkotykéw lub srodkéw odurzajacych oraz
wytwarzania, sprzedazy, wnoszenia, spozywania i dystrybucji napojow alkoholowych;
wykorzystywania pomieszczen DS niezgodnie z ich przeznaczeniem, w szczegdlnosci do dziatalnosci
gospodarczej;

sktadowania przedmiotéw w ciggach komunikacyjnych i na drogach ewakuacyjnych;

wnoszenia, posiadania i uzywania broni palnej i pneumatycznej;

wyrzucania przez okna jakichkolwiek przedmiotow;

przechowywania lub uzywania przedmiotéw albo substancji stwarzajacych zagrozenie dla zycia lub
zdrowia;

wrzucania do urzadzen sanitarnych przedmiotéw mogacych spowodowac ich uszkodzenie;



21. korzystania z boisk sportowych w czasie ciszy nocne;j.

Cisza nocna obowigzuje w godzinach 22:00-6:00 na terenie catego Osiedla Akademickiego i we
wszystkich budynkach DS.

ROZDZIAL IX
WEJSCIE KOMISYJNE I ODWIEDZINY

§ 1 Wejscie komisyjne

1. Dopuszcza sie wejscie komisyjne do pokoju w obecnosci lub pod nieobecno$¢ mieszkanica w
uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci:

1) w sytuacjach zagrozenia zycia, zdrowia lub bezpieczenistwa oséb,

2) w sytuacji uzasadnionego podejrzenia naruszenia przepisow porzadkowych lub regulaminu,

3) w celu wykonania prac serwisowych i przegladéw technicznych, takich jak usuwanie awarii,
usuwanie zagrozen pozarowych, dezynfekcja, dezynsekcja, deratyzacja czy pomiary instalacji
elektrycznej,

4) w celu kontroli czystosci i stanu wyposazenia,

5) w przypadku braku kontaktu z mieszkanncem przez okres co najmniej 7 dni, pomimo
podjecia préb kontaktu telefonicznie i droga e-mailowa, zwlaszcza gdy istnieja przestanki
wskazujace na mozliwe opuszczenie pokoju bez dopelnienia formalnos$ci zwiazanych z
wykwaterowaniem.

2. W skiad co najmniej dwuosobowej komisji mogg wchodzi¢ pracownicy administracji Osiedla,
administracji DS, cztonkowie Rad Mieszkancow, RUSS, personelu sprzatajacego lub ochrony i dozoru.

3. Zkazdorazowego wejScia komisyjnego sporzadza sie protokét - zatacznik nr 2.

4. Mieszkaniec zostaje kazdorazowo powiadomiony o wejsciu komisyjnym do pokoju:

1) zodpowiednim wyprzedzeniem - w przypadku planowanych wejs$¢ komisyjnych, w tym kontroli
czystosci pokojow i tacznikéw sanitarnych, prac serwisowych, przegladéw technicznych i
innych dziatan rutynowych. Informacja o terminie planowanych wej$¢ moze by¢ przekazana w
formie ogloszenia (np. na tablicy informacyjnej, w systemie elektronicznym lub poprzez e-mail
grupowy),

2) niezwtlocznie po fakcie - w przypadku wej$¢ wynikajacych z sytuacji nagtych lub uzasadnionych
podejrzen (np. awarie, zagrozenia bezpieczenstwa, opuszczenie pokoju bez dopetnienia
formalno$ci) drogg e-mailowa lub inng dostepna forma kontaktu.

5. W przypadku planowanych kontroli czystosci, brak obecnos$ci mieszkanca w pokoju nie wstrzymuje
przeprowadzenia kontroli przez komisje, pod warunkiem wcze$niejszego ogloszenia terminu
zgodnie z ust. 4 pkt 1.

6. Mieszkaniec ma prawo w terminie 7 dni od daty otrzymania informacji o wejsciu komisyjnym
ztozy¢ pisemne odwotlanie lub wyjasnienie dotyczace okolicznosci wejscia oraz ustalen komisji.

7. Odwotanie rozpatruje administrator domu studenckiego w terminie 14 dni od jego otrzymania.

§ 2 Odwiedziny

1. Goscie moga odwiedzaé mieszkancow w godzinach odwiedzin to jest miedzy 6:00-22:00.

2. Zapraszajacy goscia mieszkaniec zgtasza fakt przybycia goscia na portierni budynku i jest obecny
przy okienku portierni podczas jego przybycia.

3. Mieszkaniec i go$¢ zobowigzani sg do okazania dokumentu toZsamosci ze zdjeciem.

4. Recepcjonista rejestruje wizyte w systemie OPTICamp, z uwzglednieniem numeru pokoju, imienia i
nazwiska mieszkanca oraz danych goscia.
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11.

12.

13.

14.
15.

Goscie moga przebywac¢ wytacznie w pokoju mieszkanica oraz w ogélnodostepnych pomieszczeniach
DS (np. kuchniach, $wietlicach) i to wytacznie za zgoda i w obecnosci mieszkanca, ktéry ich zaprosit.
Administrator DS lub Kierownik OA moze odmoéwi¢ wydania przepustki lub cofna¢ zgode na
odwiedziny ze wzgleddw bezpieczenistwa, porzadku lub w przypadku naruszenia Regulaminu.

W przypadku, gdy w pokoju mieszkaja osoby niepetnoletnie, wydanie zgody na nocowanie gosci
wymaga zgody Administratora DS, Kierownika OA lub osoby przez niego upowaznione;j.
Mieszkaniec zobowigzany jest do zgtoszenia na recepcji momentu zakonczenia odwiedzin.

Gos¢ moze pozosta¢ w DS po godz. 22:00 wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody na pobyt goscia-
przepustki (zalacznik nr 3) wydanej przez ed Administratora DS lub Kierownika OA za zgoda
wszystkich wspétmieszkancéw pokoju oraz po uiszczeniu optaty zgodnie z zarzadzeniem Rektora.
Whiosek o wydanie przepustki nalezy ztozy¢ nie p6Zniej niz 3 dni robocze przed planowanym
nocowaniem, z mozliwoscig rozpatrzenia wniosku w trybie przyspieszonym w uzasadnionych
przypadkach. W przypadku nieobecnosci wspéimieszkancéw, ich zgode mozna uzyska¢ w formie
pisemnej lub elektronicznej poprzez e-mail na adres poczty administratora domu studenta, ktéra
nalezy przedtozy¢ w momencie sktadania wniosku. Pobyt go$cia moze trwa¢ maksymalnie 2 kolejne
noce i 4 noce w miesigcu.

W godzinach ciszy nocnej wejscie do DS jest zamkniete dla 0s6b niebedacych mieszkanicami danego
DS, z wyjatkiem gosci posiadajacych przepustke.

Mieszkancy ponosza peina odpowiedzialno$¢ za swoich gosci, w tym za wszelkie szkody zgodnie z
§1 w Rozdzial IV.

Pracownicy recepcji nie sg upowaznieni do podawania informacji o mieszkancach ani ich miejscu
zamieszkania; préby naruszenia ochrony danych zgtaszane s do administracji OA.

Zabrania sie przebywania w pomieszczeniu portierni osobom nieuprawnionym, w tym mieszkancom
DS.

Administratorzy DS s3 zobowigzani do kontroli przestrzegania niniejszych zasad odwiedzin.
Naruszenie zasad odwiedzin, w szczegdlnosci nocowanie o0séb nieuprawnionych bez zgody
wspoéimieszkanicow i Administratora DS, stanowi naruszenie Regulaminu i moze skutkowaé
odpowiedzialno$cig porzadkowa mieszkarnca, w tym pozbawieniem prawa do zamieszkania.

Rozdzial X
Procedura windykacji naleznosci

§1

Mieszkaniec DS jest zobowigzany do terminowego uiszczania optat za miejsce w DS oraz innych
naleznosci wynikajacych z Regulaminu oraz decyzji Kierownika OA o przyznaniu miejsca, a w
przypadku oséb niebedacych studentami ani pracownikami UP - z zawartej umowy cywilnoprawne;.
Brak zaptaty w terminie powoduje naliczanie odsetek ustawowych za op6Znienie.

§2

W przypadku zalegtos$ci w optlatach stosuje zasady okreslone Zarzadzeniem Rektora R.021.47.16 z dnia
30.05.2016 dotyczace Procedury monitorowania i windykacji naleznosci w AP w Stupsku.

Zaleganie z oplatami przez okres co najmniej 2 petlnych miesiecy (a w przypadku oséb niebedacych
studentami ani pracownikami - za 1 miesigc) stanowi podstawe do pozbawienia prawa do zamieszkania
w DS zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL XI
BEZPIECZENSTWO W DOMACH STUDENTA



§1

W domach studenta Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku zapewniona jest catodobowa obstuga
portiernio-recepcji.

Zadaniem obstugi portiernio-recepcji jest m.in. nadzér nad bezpieczenstwem mieszkancéow i gosci,
kontrola dostepu do budynkéw, reagowanie na zdarzenia nadzwyczajne oraz wspoétpraca z
administracjg DS i odpowiednimi stuzbami.

§2

Mieszkancy zobowigzani sg do stosowania sie do polecen pracownikéw OA oraz portiernio-recepcji
wydawanych w celu zapewnienia porzadku i bezpieczenistwa w tym przeprowadzenia sprawne;j
ewakuacji.

W przypadku wystapienia sytuacji zagrazajacej zyciu, zdrowiu lub mieniu mieszkancy powinni
niezwtocznie powiadomi¢ portiernie i stosowac sie do przekazanych instrukcji.

§3

Mieszkancy zobowigzani sg do:
1) przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych, sanitarnych i porzadkowych obowigzujacych w
DS,
2) niezwtlocznego zgtaszania portierni wszelkich awarii, usterek oraz zagrozen,
3) zachowania ostrozno$ci i unikania dziatan mogacych zagraza¢ bezpieczenstwu
wspotmieszkancéw lub mieniuy,
4) uczestnictwa w ewakuacji i innych dziataniach zarzadzonych przez obstuge DS w przypadku
wystapienia zagrozenia.
5) uczestniczy¢ w okresowych probnych ewakuacjach organizowanych przez administracje DS
oraz stosowac sie do przekazywanych instrukcji.
Zabrania sie blokowania lub unieruchamiania drzwi przeciwpozarowych, okien ewakuacyjnych oraz
innych urzadzen stuzacych bezpieczenstwu pozarowemu
Kontrole stanu bezpieczenstwa pozarowego oraz BHP przeprowadzaja Administratorzy DS we
wspotpracy z odpowiednimi komdrkami UP oraz stuzbami ochrony. Mieszkancy sa zobowigzani
umozliwi¢ przeprowadzenie takich kontroli.

§4

W okresach obowigzywania przepiséw sanitarnych lub epidemicznych mieszkancy zobowiazani sa
do przestrzegania aktualnych zasad, w szczego6lnosci dotyczacych: dezynfekcji ragk, zakrywania ust i
nosa, zachowania dystansu spotecznego oraz stosowania sie do zalecen obstugi portiernio-recepcji.

Portiernia ma obowiagzek informowac¢ mieszkancéw o obowigzujacych ograniczeniach i egzekwowac
ich przestrzeganie.

§5

Klucze, posciel i inne przedmioty wydawane przez portiernie podlegaja ewidencji i musza by¢
zwracane zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

W przypadku zagubienia kluczy lub innego powierzonego mienia mieszkaniec ponosi koszty
zwigzane z ich odtworzeniem lub wymiana.

§6

Obstuga portiernio-recepcji prowadzi rejestr zdarzen nadzwyczajnych, awarii i usterek.

10



2. Mieszkancy zobowigzani sg do wspoétpracy z obstuga portierni w celu wyjasnienia okolicznosci
zdarzen zagrazajacych bezpieczenistwu lub porzadkowi w DS.

§7

Naruszenie zasad bezpieczefistwa okreSlonych w niniejszym Regulaminie moze skutkowac
odpowiedzialno$cig porzadkowa mieszkanca, w tym pozbawieniem prawa do zamieszkania w DS.

ROZDZIAL XII
PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA OSOBISTEGO

§1

1. W przypadku, gdy mieszkaniec czuje sie zagrozony (np. przemoca fizyczng, psychiczng, nekaniem,
agresja stowna, préba wlamania do pokoju, naglym zagrozeniem zdrowia lub Zycia), powinien
niezwtocznie:

1) powiadomi¢ portiernie DS (osobiscie lub telefonicznie),
2) w sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia - wezwac Policje (tel. 112) lub pogotowie
ratunkowe (tel. 999/112).
2. Pracownicy portierni sg zobowigzani do natychmiastowego powiadomienia:
1) Ochrony obiektu,
2) Administratora DS lub Kierownika OA,
3) w razie potrzeby - odpowiednich stuzb ratunkowych (Policja, Pogotowie, Straz Pozarna).

§2

1. Mieszkaniec zgtaszajacy zagrozenie otrzymuje wsparcie w zapewnieniu bezpieczenstwa, w tym
mozliwo$¢ czasowego przeniesienia do innego pokoju do czasu wyjasnienia sytuacji.

2. Administrator DS ma obowigzek podjecia dziatan wyjasniajacych i zapewniajacych ochrone osoby
poszkodowanej, w szczeg6lnosci przy wspoétpracy z ochrong i Policja.

§3

1. Wszystkie zgloszenia o zagrozeniu osobistym s3g rejestrowane w portierni i przekazywane
Administratorowi DS oraz Kierownikowi OA.
2. Dane osoby zgtaszajacej podlegaja ochronie zgodnie z przepisami RODO.

ROZDZIAL XIII
Procedura skladania skarg i wnioskow

§1

1. Mieszkancy domoéw studenckich, goscie oraz inne osoby uprawnione maja prawo do sktadania skarg
i wnioskéw dotyczacych:
1) warunkoéw zakwaterowania i funkcjonowania Doméw Studenckich,
2) dziatan lub zaniechan pracownikéw administracji Osiedla Akademickiego, portierni oraz innych
0s6b wykonujacych zadania na rzecz DS,
3) przypadkdw naruszenia praw mieszkancow, przepisow Regulaminu, zasad wspoétzycia
spotecznego lub przepis6w prawa.

§2

1. Skargi i wnioski moga by¢ sktadane w formie:

11



1) pisemnej - do Administratora DS, Kierownika Osiedla Akademickiego lub Prorektora ds.
Studentow,

2) elektronicznej - na adres e-mail Domu Studenta dsl@upsl.edu.pl, ds3@upsl.edu.pl lub
ds4@upsl.edu.pl Osiedla Akademickiego osiedle@upsl.edu.pl lub e-mail Prorektora ds.
studentéw dostepny na stronie Uczelni..

2. Skargi i wnioski moga by¢ sktadane indywidualnie lub zbiorowo.
§3

1. Skargii wnioski powinny zawierac:
1) imieinazwisko osoby sktadajacej (lub reprezentanta grupy),
2) numer DS i pokoju (w przypadku mieszkanca),
3) opis sprawy oraz ewentualne dowody lub zalaczniki.

§4

1. Skargii wnioski sg rejestrowane przez Administratora DS lub Kierownika OA.

2. OdpowiedZ udzielana jest w terminie 14 dni roboczych od dnia zloZenia, chyba ze przepisy
szczegllne stanowig inacze;j.

3. W przypadku spraw wymagajacych dtuzszego czasu rozpatrzenia, osoba skladajaca skarge lub
wniosek zostanie poinformowana o przewidywanym terminie odpowiedzi.

§5

1. W sprawach dotyczacych dziatann Administratora DS skargi rozpatruje Kierownik OA.
2. W sprawach dotyczacych dziatan Kierownika OA lub nierozstrzygnietych na nizszych szczeblach -
skargi rozpatruje Prorektor ds. Studentow.

§6

1. Sktadanie skarg i wnioskéw nie moze by¢ powodem do jakiejkolwiek formy szykanowania
mieszkancéw lub gosci.
2. Dane os6b sktadajacych skargi i wnioski podlegaja ochronie zgodnie z przepisami RODO.

Rozdzial XIV
Klauzula RODO

§ 1 Klauzula informacyjna RODO

1. Administratorem danych osobowych mieszkancéw DS jest Uniwersytet Pomorski w Stupsku, ul.
Arciszewskiego 22a, 76-200 Stupsk.

2. Dane osobowe s3 przetwarzane w celu realizacji umowy zakwaterowania w DS, zapewnienia
bezpieczenstwa, utrzymania porzadku i prawidtowego funkcjonowania Osiedla Akademickiego, w
tym w ramach funkcjonowania SKD oraz monitoringu wizyjnego.

3. Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b, c i f RODO - wykonanie umowy,
wypetienie obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze oraz realizacja prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (zapewnienie bezpieczenistwa i ochrony mienia).

4. Dane moga by¢ udostepniane podmiotom upowazZnionym na podstawie przepisOw prawa oraz
podmiotom przetwarzajacym dane na zlecenie UP na podstawie uméw powierzenia (np. ochrona,
serwis IT, firmy sprzatajace).

5. Dane beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisOw prawa oraz przez czas niezbedny
do realizacji celow, o ktérych mowa powyzZej; nagrania monitoringu wizyjnego - zgodnie z
przyjetymi okresami retencji.

12


mailto:ds1@upsl.edu.pl
mailto:ds3@upsl.edu.pl
mailto:ds4@upsl.edu.pl
mailto:osiedle@upsl.edu.pl

6. Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, usuniecia danych lub sprzeciwu - w przypadkach przewidzianych przepisami - oraz
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy zakwaterowania; konsekwencja
niepodania danych moze by¢ brak mozliwosci zawarcia lub wykonania umowy.

8. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: inspektor@upsl.edu.pl.

Rozdzial XV
Postanowienia koncowe
§1.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie odpowiednie przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego oraz wewnetrzne akty prawne Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.

§2.

Tre$¢ niniejszego regulaminu uzgodniono z Rada Uczelniang Samorzadu Studenckiego Uniwersytetu
Pomorskiego w Stupsku.

Regulamin udostepniany jest na stronie internetowej Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku oraz w
budynkach Doméw Studenckich.

§3.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 grudnia 2025 r. Z dniem wej$cia w Zycie niniejszego regulaminu
traci moc ,Regulamin porzadkowy mieszkanca domu studenckiego Akademii Pomorskiej w Stupsku” z
dnia 24 wrze$nia 2020 r.

Zatwierdzam.

Prorektor ds. studentow

S—— —
(&)
Dokument podpisany przez Anna Babi cka—\/\lﬁ%us
Data: 2025.12.03 11:38:28 CET a

dr hab. Anna Babicka-Wirkus, Prof. UP

Stupsk, dnia 03.12.2025 r.

ZAtACZNIKI

Zalacznik nr 1 -Oswiadczenia mieszkarica domu studenta
Zalacznik nr 2 - Protokot wejscia komisyjnego

Zalacznik nr 3 - Zgoda na pobyt goscia - przepustka
Zalacznik nr 4 - Karta obiegowa wykwaterowania

13


mailto:inspektor@upsl.edu.pl

		2025-12-03T11:38:28+0100




